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Редактор новостей

Функции: руководит разработкой полос текущих новостей.

1. Отвечает за содержание полос текущих новостей и за то, как оно согласуется с новостями и тематическими материалами всего выпуска.

2. Должен уметь отредактировать и литературно обработать текст новостей своих полос.

3. Должен уметь дать оценку новостям.

4. Составляет полосы текущих новостей и разрабатывает их окончательное типографское оформление.  Следит за тем, чтобы материал на его полосах был подлинным, основанным на фактах, полным и непротиворечивым.  Осуществляет свою деятельность в соответствии с принципами журналистской этики, принятыми в данном издании, и в соответствии с общепринятыми международными стандартами.  Является редактором следующих полос новостей:

Номер полосы/Заголовок полосы:…………………………………………………………..

5. В соответствии с планом новостей по ежедневному и еженедельному изданию дает предложения по материалу для публикации на своих полосах (рабочее название материала, его примерный объем и имя/фамилия автора).

6. Обеспечивает предоставление готовых к публикации материалов главному редактору, ответственному редактору, заместителю ответственного редактора и старшему редактору в разумные сроки.

7. Дает предложения по месту и срокам размещения материала на своих полосах.  Обеспечивает дизайнера полным пакетом документов (отредактированные тексты, иллюстрации/фотографии и примерный план размещения).  В рамках своей компетенции отвечает за соблюдение производственного графика отдела новостей при составлении своих полос. 

8. Отвечает за редактирование материала, размещаемого на полосах, в соответствии с правилами редактирования, принятыми в данном издании. Составляет заголовки новостей и разрабатывает план их размещения на полосе. Несет ответственность за правильность макета полосы, подписывая распечатанную полосу. 

9. В тесном сотрудничестве с дизайнером обеспечивает правильность нумерации, заголовков, дат и названий своих полос.

10. Разрабатывает для публикации на первой полосе анонсы своих новостей.  Отвечает за составление окончательного текста анонсов. 

11. Изыскивает внешние информационные ресурсы и привлекает внештатных журналистов; заказывает материал у внештатных журналистов.

12. Отвечает за сбор данных, необходимых для выплаты гонорара внештатным журналистам за новости, опубликованных на его полосах.  Должен передать эти данные администратору отдела новостей не позднее двух дней до появления выпуска в свет.

13. Предлагает размер гонорара по каждому материалу с новостями на своих полосах согласно существующим ставкам и бюджету.

14. Следит за тем, чтобы в выпуске не было ненужных повторений или противоречащих друг другу по содержанию информационных и тематических материалов и заголовков.

15. Работает как самостоятельно, так и в подчинении в соответствии с общими принципами и директивами.  Отчитывается перед ответственным редактором. 

